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১. লগইন  

লগইন করার জন* এই ,ঠকানায়  (https://dwavwb.gov.bd/icvgd/login) যাওয়ার পর িনেHর 

ছিবর মত এক,ট Nপইজ Nদখা যােব।  

 

 

িচ#ঃ লগইন *পইজ 

 

• ব*বহারকারীর নাম -  এখােন এনUজও ব*বহারকারীর ইউজার আইিড িদেত হেব। 

• পাসওয়াডZ – এখােন উ\ ইউজার আইিড এর জন* িনধ Zািরত পাসওয়াডZ িদেত হেব। 

• লগইন – ^েবেশর জন* লগইন বাটেন ি`ক করেত হেব।  

 

ব*বহারকারীর নাম ও পাসওয়াডZ স,ঠক হেল কম ZকতZার Nফান নাbাের এক,ট ও,টিপ যােব যা 

িনেHর ^দিশ Zত তথ* বাত Zায় ^দান করেত হেব।  

 

https://dwavwb.gov.bd/icvgd/login


 

িচ#ঃ ও.টিপ 

 

লগইন সফলভােব সef হেব এবং এনUজও ব*বহারকারী এরকম Nহামেপইজ Nদখেত পােবন। 

 

িচ#ঃ *হামেপইজ 



লগইন করার পর Nহামেপইজ Nথেক ডান িদেক উপের (িচেiর ন*ায়) “Nনা,টিফেকশন” িচিlত 

আইকন এ ি`ক করেত হেব।  

 

 

িচ#ঃ *না.টিফেকশন  

 

“Nনা,টিফেকশন” এ ি`ক করেল “এনUজও অিফেসর তথ* িনUnত কoন” িলিখত এক,ট তথ* 

বাত Zা ^দিশ Zত হেব। অতঃপর তথ* বাত Zার উপর ি`ক করেল িনেHর ছিবর মত এক,ট Nপইজ 

Nদখা যােব।  

 

িচ#ঃ এন9জও তথ< িন9=তকরণ 

 

এনUজও তথ* িনUnতকরণ এর লেr* িচেi িচিlত Nচক বেs ,টক িদেয় “তথ* িনUnত কoন” 

বাটেন ি`ক করেত হেব। এই তথ* িনUnত করা সফল হেল Admin (DWA) িসেxেম এই তথ* 

আপেডট না করেল UWAO িনUnতকৃত তথ* পিরবতZন করেত পারেব না। 



২. )*িনং কায 01ম বা4বায়ন 

২.১ 6প 8তির 

এনUজও পয Zােয় N|িনং কায Z}ম বা~বায়ন করার লেr* Nমন ুNথেক “N|িনং কায Z}ম 

বা~বায়ন” – এ ি`ক করেত হেব। এরপর “N|িনং �প” Nথেক “�প �তির” – িনব Zাচন করেত 

হেব।    

     

 

িচ#ঃ *মনু িনব Bাচন 

অতঃপর িনেHর Nপইজ,ট Nদখা যােব।  

 

িচ#ঃ *Cিনং Eপ Fতির *পইজ 

 

• এখােন ডান িদেক উপের “নত� ন” বাটেন ি`ক করেত হেব। 



 

 

িচ#ঃ নতG ন *Cিনং Eপ Fতির -১  

• অতঃপর িনেHর Nপইজ,ট Nদখা যােব Nযখােন এনUজও ব*বহারকারীর িবভাগ, Nজলা ও 

উপেজলা �য়ংU}য়ভােব পূরণ হেয় থাকেব।  

 

িচ#ঃ নতG ন *Cিনং Eপ Fতির -২ 

• ইউিনয়ন- এর তািলকা Nথেক ইউিনয়ন িনব Zাচন করেত হেব। 

 



িচ#ঃ ইউিনয়ন িনব Bাচন 

• ইউিনয়ন িনব Zাচন করার পর উ\ ইউিনয়েনর সকল উপকারেভাগীর তািলকা Nদখা যােব। 

• উ\ উপকারেভাগীর তািলকা Nথেক “+” বাটেন ি`ক কের সেব Zা� ৩০ জন 

উপকারেভাগী িনেয় এক,ট �প �তির করেত হেব।  

• �েপর নাম �য়ংU}য়ভােব িনব Zািচত হেব। 

 

 

িচ#ঃ Eপ Fতিরর জন< উপকারেভাগী িনব Bাচন 

 

• এরপর িনব Zািচত সুিবধােভাগীেদর িনেয় �প �তিরর জন* উপের ডান িদেক “সংরrণ 

কoন” বাটেন ি`ক করেল “�প সফলভােব সংরিrত/ সeািদত হেয়েছ” বাত Zা 

^দিশ Zত হেব।  

 



িচ#ঃ সফলভােব Eপ Fতিরর তথ< বাতBা 

• �তিরকৃত �প এ Nকান�প পিরবতZন/ পিরমাজZনা এর ^েয়াজন হেল “ে|িনং কায Z}ম 

বা~বায়ন” – এ ি`ক করেত হেব। এরপর “ে|িনং �প” Nথেক “�প �তির” – িনব Zাচন 

করেত হেব। অতঃপর িনধ Zািরত ইউিনয়ন িনব Zাচন কের “অনুস�ান” বাটেন ি`ক করেল 

িনেHর Nপইজ,ট Nদখা যােব। 

 

 
িচ#ঃ *Cিনং Eপ তািলকা 

 

• এখােন উ\ ইউিনয়েনর অধীেন �তিরকৃত সকল �প Nদখা যােব। 

• এরপর ডান িদক হেত “সeাদনা কoন” বাটেন ি`ক করেল পুনরায় “ে|িনং �প 

�তির” এর Nপইজ,ট চেল আসেব। Nসখােন Nথেক ^েয়াজনীয় পিরবতZন Nশেষ “সংরrণ 

কoন” বাটেন ি`ক করেত হেব।  

 

২.২ )*ড িভি=ক 6প 



এনUজও পয Zােয় N|িনং কায Z}ম বা~বায়ন করার লেr* Nমন ুNথেক “N|িনং কায Z}ম 

বা~বায়ন” – এ ি`ক করেত হেব। এরপর “N|িনং �প” Nথেক “N|ড িভি�ক �প” – িনব Zাচন 

করেত হেব।    

     

িচ#ঃ *মনু িনব Bাচন 

 

অতঃপর িনেHর Nপইজ,ট Nদখা যােব।  

 

িচ#ঃ *Cড িভিQক Eপ Fতির *পইজ-১ 

 

• এখােন ইউিনয়ন- এর তািলকা Nথেক ইউিনয়ন িনব Zাচন করেত হেব। 



• এরপর “তািলকা Nলাড” বাটেন ি`ক করেল িনেHর িচেiর ন*ায় উ\ ইউিনয়েনর অধীেন 

সকল উপকারেভাগীর তািলকা ^দিশ Zত হেব। 

 

 

িচ#ঃ *Cড িভিQক Eপ Fতির *পইজ-২ 

 

• উ\ তািলকা হেত ^িত,ট উপকারেভাগীর জন* এক,ট N|ড িনধ Zারণ করেত হেব 

(ইউিনয়েনর সকল সাধারণ �প)। 



 

িচ#ঃ *Cড িনধ Bারণ 

• এনUজও কম ZকতZা চাইেল “�প িফ�ার” Nথেক পছ�মত �প িনধ Zারণ কের িফ�ার 

কের �প অনুযায়ী N|ড িনধ Zারণ করেত পারেবন। 

• অিধকাংশ উপকারেভাগী যিদ এক,ট িনিদZ� N|ড িনব Zাচন কের Nসেrেi এনUজও 

কম ZকতZা তার সুিবধােথ Z “একই N|ড” Nথেক উ\ N|ড িনব Zাচন করেত পারেবন। 

• পছ�মত অপশন িনব Zাচন করা Nশেষ “িফ�ারকৃত সািরেত ^েয়াগ” বাটেন ি`ক করেল 

সকল উপকারেভাগী উ\ অপশন অনুযায়ী ^দিশ Zত হেব।  

 

 

 

 



 

িচ#ঃ িফSার Tেয়াগ 

 

• সকল উপকারেভাগীর জন* N|ড িনব Zাচন Nশেষ উপের ডান িদেক “ে|ড সংরrণ” 

বাটেন ি`ক করেত হেব। 

 

 

িচ#ঃ *Cড সংরUণ 

 

• N|ড সংরrণ সফলভােব সef হেল “ে|ড সংরিrত হেয়েছ” বাত Zা,ট ^দিশ Zত হেব। 

 

িচ#ঃ *Cড সংরUণ বাতBা  

 

• N|ড সংরrণ করার পর বােম িনেচ “পরবত� Nসশন �প” বাটেন ি`ক করেত হেব।  

 



 

 

িচ#ঃ *সশন Eপ  

 

• পরবত� Nসশন �প Nপইেজ Nগেল িনেHর ন*ায় এক,ট Nপইজ আসেব Nযখােন Nথেক 

এনUজও কম ZকতZা N|ড Nসশন �তির কের N|ড ম*াপ করেবন।  



 

িচ#ঃ *সশন Eপ Fতির 

 

• এখােন ^িত,ট N|ড অনুযায়ী উ\ N|ড িনেত ই�� ক উপকারেভাগীেদর Nসশন �তির 

থাকেব।  

• সেব Zা� ৩০ জন উপকারেভাগী িনেয় ^িত,ট N|ড Nসশন �প �তির করেত হেব।  

• ৩০-এর Nবিশ হেল “�য়ংU}য় িবভাজন” বাটেন ি`ক কের আরও অ�ত ১,ট �প �তির 

করেত হেব।  



• এনUজও কম ZকতZা চাইেল “ম*ানুয়াল িনব Zাচন” Nথেক পছ�মত উপকারেভাগী িনেয় 

একািধক �প �তির করেত পারেবন।  

 

 

িচ#ঃ ম<ানুয়াল Eপ িনব Bাচন  

 

• N|ড Nসশন িবভাজন করার পর বােম িনেচ “পরবত� িসিডউল” বাটেন ি`ক করেত হেব।  

• অতঃপর িনেHর Nপইজ,ট Nদখা যােব । 

 

 

িচ#ঃ F#মািসক িসিডউল  

 

• এখােন “ৈiমািসক িসিডউল খুলুন” বাটেন ি`ক করেল নত� ন এক,ট Nপইজ চেল 

আসেব। 



৩. 8?মািসক AিশCণ িসিডউল 

• �iমািসক ^িশrণ িসিডউল করার লেr* Nমন ুNথেক “ে|িনং কায Z}ম বা~বায়ন” – এ 

ি`ক করেত হেব। এরপর “ৈiমািসক ^িশrণ িসিডউল” বাটেন ি`ক করেল িনেHর 

Nপইজ,ট Nদখা যােব।  

 

িচ#ঃ F#মািসক TিশUণ িসিডউল Fতির-১ 

 

• এখােন ডান িদেক উপের “নত� ন” বাটেন ি`ক করেত হেব। 

 

 
িচ#ঃ F#মািসক TিশUণ িসিডউল Fতির-২ 



• অতঃপর উপেরর Nপইজ,ট Nদখা যােব Nযখােন এনUজও কম ZকতZার অব�ান অথ Zাৎ 

িবভাগ, Nজলা ও উপেজলা �য়ংU}য়ভােব পূরণ হেয় থাকেব।  

• �ধুমাi ইউিনয়ন- এর তািলকা Nথেক ইউিনয়ন িনব Zাচন করেত হেব। 

 

 
িচ#ঃ ইউিনয়ন িনব Bাচন 

 

• এরপর “Nকায়াটZার ও ^িশrেণর ধরন” িনধ Zারেণর জন* Nযই “ৈiমািসক” এর িসিডউল 

�তির করা হেব তা িনব Zাচন করেত হেব।  

 

 
িচ#ঃ F#মািসক িনব Bাচন 

 

• অতঃপর ^িশrণ িবষয় িনব Zাচন করেত হেব। 

• ^িশrণ িবষয় িহেসেব দুই,ট (২) ,ট অপশন আেছ। Nস�েলা হলঃ  

১। দrতা বUৃ� মুলক ^িশrণ 



২। কািরগির ^িশrণ 

 

 
িচ#ঃ TিশUণ িবষয় িনব Bাচন 

 

৩.১ 8?মািসক AিশCণ িসিডউল - দCতা বৃIJ মূলক AিশCণ 

• ^িশrণ িবষয় “দrতা বUৃ� মূলক ^িশrণ“ িনব Zাচন করার পর “^িশrণ মিডউল” 

িনব Zাচন করেত হেব। 

 

িচ#ঃ “দUতা বৃ9Y মূলক TিশUণ” এর TিশUণ মিডউল িনব Bাচন 

 

• “দrতা বUৃ� মূলক ^িশrণ” এর জন* সব Zেমাট ৬ ,ট মিডউল রেয়েছ।  

§ মিডউল ১ ( িভডি�উিব কায Z}ম, �া�* এবং খাদ* ও পু,�) 

§ মিডউল ২ (সমি�ত মানব উfয়ন কায Z}ম) 

§ মিডউল ৫ ( িহসাব িশrা ও িডUজটাল আিথ Zক Nসবা) 

§ মিডউল ৬ (েভল ুNচইন ও বাজার সংেযাগ) 

§ মিডউল ৭ (নারীর  rমতায়ন) 



§ মিডউল ৮ (দুেয Zাগ ব*ব�াপনা ও জলবায় ুপিরবতZন এবং মাদক ও Nনশাজাতীয় 

£েব*র ^ভাব) 

• ^িত,ট �েপর জন* ধারাবািহকভােব এসকল মিডউল এর আলাদা িসিডউল �তির করেত 

হেব।  

• ^িত,ট মিডউল মূলত দুই কায Zিদবস ( িদবস ১ ও িদবস ২) - এ ভাগ করা হেয়েছ। ^িত,ট 

মিডউেলর উভয় কায Zিদবেসর জন*ই আলাদাভােব িসিডউল �তির করেত হেব। 

 

 
িচ#ঃ মিডউল িদবস িনব Bাচন 

 

• এরপর “�প এর নাম” িনব Zাচন করেত হেব। 

 

 
িচ#ঃ TিশUণ মিডউল িনব Bাচন 

 

• এরপর “Nসশেনর তথ*” িবভাগ,ট  পূরণ করেত হেব। এর জন* “^িশrণ �ান” ও “^িশrণ 

তািরখ” িনধ Zারণ করেত হেব। 



 
িচ#ঃ *সশন তথ< Tদান 

 

• অতঃপর ^িশrNকর তথ* ^দােনর জন* “^িশrেকর নাম” , “^িশrেকর Nমাবাইল নং” , 

“^িশrেকর ই-েমইল আইিড” , “ম�ব*” ইত*ািদ পূরণ করেত হেব।  

• সকল তথ* পূরণ Nশেষ িনেচর “সংরrণ কoন” বাটেন ি`ক করেল িসিডউল �তির হেয় 

যােব। 

 

 
িচ#ঃ িসিডউল সংরUণ 

 

• িসিডউল সফলভােব সংরিrত হেল িনেHর বাতZা,ট Nদখােব। 

 
িচ#ঃ িসিডউল সংরUণ বাতBা 



• �তিরকৃত িসিডউেল এ Nকান�প পিরবতZন/ পিরমাজZনা এর ^েয়াজন হেল “ে|িনং কায Z}ম 

বা~বায়ন” – এ ি`ক করেত হেব। এরপর “ৈiমািসক ^িশrণ িসিডউল” িনব Zাচন করেত 

হেব। অতঃপর িনধ Zািরত ইউিনয়ন িনব Zাচন কের “অনুস�ান” বাটেন ি`ক করেল িনেHর 

Nপইজ,ট Nদখা যােব। 

 

 
িচ#ঃ F#মািসক TিশUণ িসিডউল তািলকা 

 

• এখােন উ\ ইউিনয়েনর অধীেন �তিরকৃত সকল �প িসিডউল Nদখা যােব। 

• এরপর ডান িদক হেত “সeাদনা কoন” বাটেন ি`ক করেল পুনরায় “ৈiমািসক ^িশrণ 

িসিডউল” �তির এর Nপইজ,ট চেল আসেব। Nসখােন Nথেক ^েয়াজনীয় পিরবতZন Nশেষ 

“সংরrণ কoন” বাটেন ি`ক করেত হেব।  

 

৩.২ 8?মািসক AিশCণ িসিডউল – কািরগির AিশCণ 

• ^িশrণ িবষয় “কািরগির ^িশrণ” িনব Zাচন করার পর “^িশrণ মিডউল” িনব Zাচন 

করেত হেব। 

• “কািরগির ^িশrণ” এর জন* সব Zেমাট ২ ,ট মিডউল রেয়েছ।  

§ মিডউল ৩ - উেদ*া\া উfয়ন 



§ মিডউল ৪ - আয়বUৃ�মূলক ^িশrণ (ব*বসা পিরক¥না অনুযায়ী িনধ Zািরত N|ড-এর 

উপর N|ড Nবইজড ^িশrণ 

 

িচ#ঃ “কািরগির TিশUণ” এর TিশUণ মিডউল িনব Bাচন 

 

• ^িত,ট �েপর জন* ধারাবািহকভােব উভয় মিডউল এর আলাদা িসিডউল �তির করেত 

হেব।  

• মিডউল ৩ মূলত পাচঁ (০৫) কায Zিদবস এ ভাগ করা হেয়েছ। ^িত,ট মিডউেলর সকল 

কায Zিদবেসর জন*ই আলাদাভােব িসিডউল �তির করেত হেব। 

 

 
িচ#ঃ মিডউল িদবস িনব Bাচন-১ 

 

• মিডউল ৪ মূলত দুই কায Zিদবস ( িদবস ১ ও িদবস ২) - এ িবভ\ । উ\ মিডউেলর উভয় 
কায Zিদবেসর জন*ই আলাদাভােব িসিডউল �তির করেত হেব। 

 

 
িচ#ঃ মিডউল িদবস িনব Bাচন-২ 



• এরপর “�প এর নাম” িনব Zাচন করেত হেব। 

 

 
িচ#ঃ TিশUণ মিডউল িনব Bাচন-১ 

 

• ^িশrণ মিডউল ৪ এর জন* “N|ড িবষয়” িনব Zাচন করেত হেব।  

 

 
িচ#ঃ *Cড িবষয় িনব Bাচন 

 

• N|ড িবষয় িনব Zাচেনর পর উ\ N|ড িনব Zাচনকারী “N|ড Nসশেনর �প” িনব Zাচন করেত 

হেব। (�ধুমাi মিডউল ৪ এর জন*) 



 
িচ#ঃ *Cড *সশেনর Eপ িনব Bাচন 

 

• এরপর “Nসশেনর তথ*” িবভাগ,ট  পূরণ করেত হেব। এর জন* “^িশrণ �ান” ও “^িশrণ 

তািরখ” িনধ Zারণ করেত হেব। 

 

 
িচ#ঃ *সশন তথ< Tদান 

 

• অতঃপর ^িশrNকর তথ* ^দােনর জন* “^িশrেকর নাম” , “^িশrেকর Nমাবাইল নং” , 

“^িশrেকর ই-েমইল আইিড” , “ম�ব*” ইত*ািদ পূরণ করেত হেব।  

 
িচ#ঃ িসিডউল সংরUণ 



 

• সকল তথ* পূরণ Nশেষ িনেচর “সংরrণ কoন” বাটেন ি`ক করেল িসিডউল �তির হেয় 

যােব। 

• িসিডউল সফলভােব সংরিrত হেল িনেHর বাতZা,ট Nদখােব। 

 
িচ#ঃ িসিডউল সংরUণ বাতBা 

 

• �তিরকৃত িসিডউেল এ Nকান�প পিরবতZন/ পিরমাজZনা এর ^েয়াজন হেল “ে|িনং কায Z}ম 

বা~বায়ন” – এ ি`ক করেত হেব। এরপর “ৈiমািসক ^িশrণ িসিডউল” িনব Zাচন করেত 

হেব। অতঃপর িনধ Zািরত ইউিনয়ন িনব Zাচন কের “অনুস�ান” বাটেন ি`ক করেল িনেHর 

Nপইজ,ট Nদখা যােব। 

 

 
িচ#ঃ F#মািসক TিশUণ িসিডউল তািলকা 

 

• এখােন উ\ ইউিনয়েনর অধীেন �তিরকৃত সকল �প িসিডউল Nদখা যােব। 

• এরপর ডান িদক হেত “সeাদনা কoন” বাটেন ি`ক করেল পুনরায় “ৈiমািসক ^িশrণ 

িসিডউল” �তির এর Nপইজ,ট চেল আসেব।  



• Nসখােন Nথেক ^েয়াজনীয় পিরবতZন Nশেষ “সংরrণ কoন” বাটেন ি`ক করেত হেব।  

 

৪. 8?মািসক )*িনং অOগিত 

এনUজও পয Zােয় �iমািসক N|িনং অ�গিত ^িতেবদন এর লেr* Nমনু Nথেক “�iমািসক N|িনং 

অ�গিত” – এ ি`ক করেত হেব।  

 

িচ#ঃ F#মািসক *Cিনং অ]গিত Tিতেবদন-১ 

• অতঃপর িনধ Zািরত ইউিনয়ন িনব Zাচন কের “অনুস�ান” বাটেন ি`ক করেল িনেHর Nপইজ,ট 

Nদখা যােব। 

 

িচ#ঃ F#মািসক *Cিনং অ]গিত Tিতেবদন-২ 



• Nকান িনিদZ� মিডউল বা Nসশন এর উপি�িত সংযু\ করেত ডােন “সeাদনা কoন” 

অপশন এ ি`ক করেত হেব।  

• অতঃপর িনেHর Nপইজ,ট আসেব Nযখােন Nথেক কম ZকতZা “শীট” বাটেন ি`ক কের 

উপি�িত শীট ডাউনেলাড করেত পারেবন। 

 

 

িচ#ঃ F#মািসক *Cিনং অ]গিত Tিতেবদন-৩ 

• এখােন এনUজও কম ZকতZা “উপি�িত িনন” বাটেন ি`ক করেল “Nসশনিভি�ক উপকারেভাগী 

তািলকা” ^দিশ Zত হেব।  

• এরপর কম ZকতZা �প-িভি�ক Nসশন ^দােনর ^কৃত সময় িদেবন। 

• এরপর কম ZকতZা “উপি�িত �াrর/থাb কিপ “ ও “^িশrণ �প ছিব “ এর দুই,ট সংযুU\ 

যু\ করেবন। 



 
িচ#ঃ F#মািসক *Cিনং অ]গিত Tিতেবদন - ৪ 

 

• ^িত,ট সংযুU\র সাইজ সেব Zা� ৫ এমিব (5MB) হেত পারেব। 

• এরপর ব*বহারকারী এখােন Nসশেন উপি�ত উপকারেভাগীেদর উপি�িত আপেডট 

করেবন।  

• উপি�িত আপেডট Nশেষ “উপি�িত সংরrণ কoন” বাটেন ি`ক করেবন।  

 

 
িচ#ঃ উপি`িত সংরUণ 

 



• ব*বহারকারী এখােন Nথেক “উপি�িত শীট ডাউনেলাড” এ ি`ক কের এই শীট 

ডাউনেলাড কের রাখেত পারেবন। 

• উপি�িত সংরrণ এরপর িনেHর Nপইজ,ট আসেব। 

 

 

িচ#ঃ F#মািসক *Cিনং অ]গিত Tিতেবদন-৫ 

 

• এরপর এখােন সকল তথ* �য়ংU}য়ভােব আপেডট হেয় যােব। 

• অতঃপর িনেচর “সংরrণ কoন” বাটেন ি`ক করেল ^িতেবদন �তির হেয় যােব। 

• �iমািসক N|িনং অ�গিত ^িতেবদন সফলভােব সংরিrত হেল িনেHর বাতZা,ট Nদখােব। 



 
িচ#ঃ িসিডউল সংরUণ বাতBা 

 

• �তিরকৃত ^িতেবদন এ Nকান�প পিরবতZন/ পিরমাজZনা এর ^েয়াজন হেল Nমন ুNথেক 

“�iমািসক N|িনং অ�গিত” – এ ি`ক করেত হেব। অতঃপর িনধ Zািরত ইউিনয়ন িনব Zাচন 

কের “অনুস�ান” বাটেন ি`ক করেল সকল আপেডটকৃত ^িতেবদন পাওয়া যােব । 

• এরপর ডান িদক হেত “সeাদনা কoন” বাটেন ি`ক করেল পুনরায় “�iমািসক N|িনং 

অ�গিত ^িতেবদন” �তির এর Nপইজ,ট চেল আসেব।  

• Nসখােন Nথেক ^েয়াজনীয় পিরবতZন Nশেষ “সংরrণ কoন” বাটেন ি`ক করেত হেব।  

 

৫. 8?মািসক িসিডউল ও অনুেমাদন 

এনUজও পয Zােয়………। 


